
 

 

แผนสำรองดานเทคโนโลยีสารสนเทศ  

และขอมูลท่ีสำคัญ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนบริหารความตอเนื่องตามภารกิจของกองบริหารการคลัง : แผนสำรองดานเทคโนโลยีสารสนเทศและ
ขอมูลท่ีสำคัญ 

 

วัตถุประสงค 
 1. เพื่อเตรียมพรอมทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศและขอมูลที ่สำคัญ และตอบโตภาวะฉุกเฉินของ
หนวยงานไดอยางรวดเร็ว 
 2. เพ่ือลดผลกระทบตอการปฏิบัติงานตามภารกิจสำคัญของกองบริหารการคลังในภาวะฉุกเฉิน 

ขอบเขตการใชแผน 
 แผนสำรองดานเทคโนโลยีสารสนเทศและขอมูลที่สำคัญ ใชในกรณีประกาศภาวะฉุกเฉินของกองบริหาร
การคลัง  

หนาท่ีความรับผิดชอบ 
ทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ คณะทำงานบริหารความตอเนื่องภารกิจ กองบริหารการคลัง 

1. ติดตอประสานงานกับหนวยงานตางๆ ท่ีเก่ียวของ ท้ังภายในและภายนอกกรมควบคุมโรค  
2. ประสานจัดการประชุม  
3. สรุปรายงานการประชุม ขอสั่งการ ผลการดำเนินงาน ปญหา อุปสรรค และสื่อสารขอสั่งการ 
4. ใหการสนับสนุนงานดานบริหารจัดการ และอำนวยความสะดวกในทุกดาน  
5. จัดทำแผน สรรหาสถานที่ กระจาย ดูแลกำกับ และจัดสงสิ่งอำนวยความสะดวก สำรอง

เวชภัณฑทางการแพทย อุปกรณเทคโนโลยีและสารสนเทศ (IT) อุปกรณและระบบการสื่อสาร เสบียงและอุปกรณ
ยังชีพ และยานพาหนะ สำหรับทีมปฏิบัติการตามแผนท่ีกำหนด  

6. จัดทำแผนพัฒนากำลังคนเขาทำงานตอบโตภาวะฉุกเฉินตามที ่ผู บังคับบัญชาเหตุการณ
กำหนด และมีระบบการกำกับติดตามและประเมินผล  

7. แจงคูคา/ผูใหบริการกับหนวยงานใหทราบถึงการประกาศภาวะฉุกเฉิน และแจงการเปลี่ยนท่ี
อยูกรณีเปลี่ยนไปปฏิบัติงานยังสถานท่ีสำรอง 

โครงสรางและการส่ังการในภาวะฉุกเฉิน และบทบาทหนาท่ีในภาวะฉุกเฉิน  

 

 

ผูบัญชาการเหตุการณ (IC)

หัวหนาทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ
คณะทํางานบริหารความตอเนื่องภารกิจ กองบริหารการคลัง

บุคลากรทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ 
ซ่ึงรับผิดชอบงานสารสนเทศและเทคโนโลยี



บทบาทหนาท่ี ในภาวะฉุกเฉิน 
ผูบัญชาการเหตุการณ (Incident Command) 

อำนวยการ สั่งการ ควบคุม กำกับ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติการตอบโตภาวะฉุกเฉิน  

หัวหนาทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ  
ดูแลเทคโนโลยีสารสนเทศ และขอมูลท่ีสำคัญรวมถึงบำรุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ

ตอพวงใหปลอดภัยและใชงานไดอยางตอเนื่อง ดาน  

รายละเอียดการเรียกใชแผน  
1. กรณีท่ีเกิดภาวะฉุกเฉิน ตองยายสถานท่ีปฏิบัติงาน 
2. กรณีเทคโนโลยีสารสนเทศ เกิดปญหาขัดของในการใชงาน 

รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติ  
กอนเกิดเหตุการณใหบุคลากรกองบริหารการคลังจัดเก็บขอมูลสำคัญอยางสม่ำเสมอ โดยการสำรอง

ขอมูลลงอุปกรณสำรองขอมูล อาทิ External, Hard disk, USB flash drive,Network Attached Storage 
(NAS) หรือพื้นที่เก็บขอมูลบนอินเทอรเน็ต (google drive, Cloud) เพื่อปองกันความเสียหายของขอมูลอยาง
นอย เดือนละ 1 ครั้ง และเม่ือมีการประกาศใชแผน BCP ใหปฏิบัติดังนี้  

1. ผูบัญชาการเหตุการณ ประกาศเรียกใชแผนในกรณีเกิดภาวะฉุกเฉิน หรือขอมูลเทคโนโลยีไม
สามารถใชปฏิบัติงานไดตามปกติ  

2. หัวหนาทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ เรียกประชุมเพ่ือเตรียมตอบโตภาวะฉุกเฉิน
ดานขอมูลเทคโนโลยีของหนวยงานตามท่ีผูบัญชาการณเหตุการณสั่งการ  

3. บุคลากรทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ ซ่ึงรับผิดชอบงานขอมูลเทคโนโลยี จัดทำ
แผนสำรองดานขอมูลเทคโนโลยีเสนอหัวหนาทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ และดำเนินการ ดังนี้  

- ปดระบบ/อุปกรณท่ีเก่ียวของตางๆ เพ่ือปองกันความเสียหาย  
- ตรวจสอบระบบปฏิบัติการ ระบบฐานขอมูล ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและ

ระบบอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 
- กรณีอุปกรณท่ีเก่ียวของไมเพียงพอใหยืมจากหนวยอ่ืนมาใชชั่วคราว 
- กรณีอัคคีภัย และอุทกภัยใหผูรับผิดชอบขนยายอุปกรณท่ีสำรองขอมูล/อุปกรณท่ี

จำเปนบางสวนไปไปติดตั้งในสถานท่ีปลอดภัย ไดแก ตึกสถาบันบำราศนราดูร สถาบนัปองกันควบคุมโรคเขตเมือง
หรือแลวแตความเหมาะสมในแตละสถานการณ 
ขอกำหนดและความตองการทรัพยากร 

1. บันทึกการเคลื่อนยายอุปกรณไปไวยังสถานท่ีปฏิบัติงานสำรอง หรือสถานท่ีอ่ืน  
2. บันทึกอุปกรณท่ีไดรับความเสียหาย  
3. บันทึกอุปกรณท่ีขอยืมจากหนวยงานอ่ืน 

กิจกรรมของบุคลากรในแผน 
1. ผูบัญชาการเหตุการณ (IC) มีหนาท่ีประกาศการเรียกใชแผน 
2. หัวหนาทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ มีหนาท่ี  

2.1 รับคำสั่ง/ รับแจงสถานการณ เม่ือเกิดภาวะฉุกเฉินฯ 
2.2 เรียกประชุมทีมตอบโต ฯ พิจารณาความเพียงพอและความเหมาะสม 
2.3 รวมจัดทำแผนสำรองดานขอมูลเทคโนโลยี  



3. บุคลากรทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ ซ่ึงรับผิดชอบงานขอมูลเทคโนโลยี มีหนาท่ี 
3.1 สรุปประเมินสถานการณและจัดทำแผนรวมกับทีม 
3.2 เสนอขออนุมัติฯการใชแผนสำรองดานขอมูลเทคโนโลยี 
3.3 ตรวจสอบรายละเอียดการใชแผน  
3.4 สรุปรายงานเม่ือเหตุการณยุติ 

การจดบันทึกและการตัดสินใจ 
ใบตรวจสอบรายการการตัดสินใจการใชแผน 

แผนในการฟนฟูการกลับสูภาวะปกติ  
1. บุคคลากรทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ ซ่ึงรับผิดชอบงานขอมูลเทคโนโลยี ตรวจสอบ  

ความชำรุด เสียหาย ของขอมูลเทคโนโลยีและระบบคอมพิวเตอร/อุปกรณตอพวง และดำเนินการแกไขเพ่ือให

ระบบสามารถดำเนินงานตอได  

2. บุคลากรทีมภารกิจดานประสานงานและเลขานุการ ซึ งรับผิดชอบงานขอมูลเทคโนโลยี นำขอมูล 

สำรองท่ีไดจัดเก็บไวมากูคืนในสวนท่ีเกิดความเสียหาย 


